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\ KVALIFIKACIJAS PRAKSES ORGANIZESANAS KARTIBA

:

v Izdota saskana ar :

-

\ Profesionalas izglitibas likuma 7.panta 4.punktu un 31.panta sesto dalu,

v MK 20.11.2012. noteikumiem Nr.785 , Macibu prakses organizacijas un izglitojamo apdroSinasanas kartiba "

\ Rigas Starptautiska macibu centra nolikumu
R

\

I. Visparigie jautajumi

1. Prakse — ir profesiondlas izglitibas programmas dala, kuras mérkis ir nostiprinat un papildinat
praktikanta zindSanas, ka ari pilnveidot vina profesiondlo prasmi atbilstosi konkrétas profesijas
prasibam.

Prakses vieta — uznémums, organizicija vai iestdde, kurd norisinas prakse (turpmak teksta —
lestade). Par prakses vietas nodrosinadanu ar izglitibas iestadi tiek noslégts sadarbibas ligums
(sk.pielikumu 1). Tad ar katru praktikantu tiek noslégts trispuséjs ligums par prakses vietas

!\.)

nodrosinasanu
3. Prakses organizésana piedalas Rigas Starptautiskais macibu centrs (turpmak - izglitibas iestade),

uznémums vai organizacija un izglitojamais (turpmak - praktikants) Kurs iziet praksi.
II. Prakses organizéSana
4, lzglitojamie karto kvalifikacijas praksi Saskana ar izglitibas programmu

5. Izglitibas iestade:
a. Atbalsta, palidz praktikantam ar prakses vietu:



il

g.
Katra

iepazistina praktikantu ar vipa tiestbam un pienakumiem prakses laika:

nodrogina praktikantu ar macibu prakses dokumentiem un iepazistina ar to noforméSanas
prasibam;

iece] prakses vaditaju —izglitibas iestades darbinieku. kurs kontrol€ macibu prakses norisi;
apkopo informaciju par prakses vietam, kurds praktikanti var papildinat praktiskds iemanas
atbilstosi profesijai noteiktajam prasibam, un sniedz So informaciju praktikantam;

sniedz atbalstu praktikantam un prakses vietai saskana ar izglitibas iestades izstradato un
apstiprinato macibu prakses programmu;

pamatojoties uz macibu prakses dokumentiem, novérté macibu praksi.

programma izglitojamajiem tiek norikots macibu prakses vaditajs. kur§ ir specialists

attiecigaja nozaré€.
Prakses vaditdjs nodro$ina praktikantus ar macibu prakses dokumentiem un iepazistina ar

a.

b.

prakses programmu (sk.pielikumu 3),
prakses dokumentu noformésanas kartibu un prastbam.

Macibu prakse notiek arpus izglitibas iestades. Prakses vaditajs iesniedz sekojoSus dokumentus:

a.

b.

m.

ar prakses vietu noslédz prakses ligumu trijos eksemplaros. Vienu eksemplaru izsniedz
praktikantam, otru - prakses vietai, treSo ligumu saglaba izglitibas iestade;

par prakses norisi un prakses programmas izpildi ir atbildigs macibu programmu koordinators
prakses devé&ja organizacija.

Macibu prakses laika Prakses vaditajs kontrolé prakses norisi, konsulté praktikantus.

Pusu pienakumi un tiesibas:

Par prakses vietas snieg$anu tiek noslégti trispuséji ligumi starp izglitibas iestadi, prakses

vietu un Praktikantu.

Prakses vieta un izglitibas iestade tiek norikoti prakses vaditaji.

Prakses vaditajs uzrauga un kontrolé prakses norisi atbilstosi prakses programmai un prakses’

darba uzdevumiem.

Praktikants tiek instruéts par darba drosibas noteikumiem Uzpémuma.

Uznémums informé izglitibas iestadi par gadijumiem, kad praktikants neievéro prakses

vietas noradijumus prakses veikSanai, iek$€jas kartibas noteikumus, darba vai aizsardzibas

prasibas

Prakses vietai ir tiesibas atteikties no saistibu izpildes, kas izriet no §1 liguma, par to

pazinojot izglitibas iestadei. ja praktikants atkartoti neiev@ro prakses vietas noradijumus

prakses veik3anai, iek$€jas kartibas noteikumus, darba vai aizsardzibas prasibas.

Prakses vieta neizmanto praktikantu darbiem, kas neatbilst prakses uzdevumam.

Prakses vieta sadarbiba ar praktikantu uzskaita praktikanta padaritos darbus, noformé

atbilstosus prakses dokumentus.

Prakses vieta iecel prakses vaditaju, kur§ vada praktikanta darbu un konsulté saskana ar

prakses programmu.

Prakses vieta nodroSina praktikantam prakses programmai atbilstoSu darbu. darba

aizsardzibas noteikumu prastbam atbilstoSu darba vietu.

[zglitibas iestades izstrada un nodod prakses vietai prakses programmu.

Izglitibas iestade nodrodina praktikanta iepriek$jo profesionilo sagatavotibu, iepazistina

praktikantu ar vispargjiem darba aizsardzibas un iek$¢jas darba kartibas noteikumiem.

Ja prakses vieta tiek konstatéti praktikanta dzivibu un veselibu apdraudosi apstakli, izglitibas

iestade var atsaukt Praktikantu no prakses, par to pazinojot prakses vietai, kamér tiek

noversti minétie apstakli.



Praktikanta kvalifikacijas prakses dienasgramatas forma

. Pmakiikants  kvalifikacijas prakses atskaites forma ir vipa Prakses dienasgramata (turpmak -
dienasgramata) (sk.pielikumu 4).

2 Prakses dienasgramata ir dokuments, ar kura palidzibu tiek noteikts izglitojama profesionalas
kompetences limenis un sapemto zinaSanu un prasmju kvalitate. Dienasgramata ir izglitibas iestades
pedagogiska procesa organizacijas un uzskaites dokuments, kas paredzets kvalifikacijas prakses
uzskaitel.

13. Paskaidrojo3a dala jaraksta uz A4 formata baltam lapam viena pusé datorsalikuma, ieverojot L5
starprindu intervilu un atstajot $adas atkapes no malam:

a. no kreisas malas 30 mm;

b. no labas malas ne mazak ka 20 mm:
¢. no augsas 20 mm;
d. no apaksas 20 mm.
e. Jalieto TimesNewRoman fonts, rakstzimju lielums 12 izmérs. Tekstam jabat izlidzinatam gar
abam malam.
a 14. Darba teorétiska apraksta minimalais apjoms ir 5— 7 Ipp.

15, Prakses parskats jauzrada prakses vaditajam, jaiesniedz komisijai vért€Sanai pirms
aizstavesanas.

16. Prakses parskata titullapa tiek pievienota 4. pielikuma.

17. Aizstavésana darba izpilditajs 5 — 7 min. laika izklasta darba rezultatus, izmantojot
prezenticijas programmatiiru, noklausas prakses vaditdja vertgjumu, atbild uz komisijas loceklu
jautajumiem.

18. Prakses parskatu izverte:

a. atbilstibu prakses programmai un uzdevumiem;
b. teorétiskas un praktiskas dalas noformésanas kvalitati;
] ¢c. izglitojama patstavibu un radoSo pieeju darbam:
55 d. izglitojama prasmi uzstaties, aizstavét un argumentét savu viedokli.
19. Kvalifikacijas prakses vért&jums ir 10 ballu sistéma.
20. Praktikanti, kuri nav izpildijusi prakses programmas prasibas bez attaisnojo3a iemesla vai sanémusi

negativu veértéjumu, var tikt atskaititi no macibu iestades.
Kvalifikacijas prakses parskata ieteicama strukttra

1. Tevads
2. Visparigas zinas:
a. prakses vietas struktira, funkcijas, stratégija.
b. Prakses apraksts:
» mérkis un uzdevumi,
» prakses vietas raksturojums.

» prakses organizacija.
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prakses saturs,
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» studenta pienakumi prakses laika.

. Izstradata projekta raksturojums:

mérkis un uzdevumi,
projekta saturs,
projekta TstenoSanas céloni,

projekta analize.

. Secindjumi un priek§likumi.
. lzmantoto uzzinas avotu saraksts.

. Pielikumi.

Praktikanta raksturojums

Péc kvalifikacijas prakses pabeigsanas izglitojamais iesniedz izglitibas iestadei raksturojumu (3.

piclikums) ar prakses vaditaja atsauksmi par praktikanta padarito darbu un uzradito zinaSanu un prasmju

kvalitati.

Kvalifikacijas prakses gaita vaditajs noverte:
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praktikanta darbibas atbilstibu prakses programmai un pienakumu izpildes kvalitati,
darba disciplinu,

ick8€jo kartibu un darba drosibas noteikumu ievérosanu,

rado3o pieeju darbam.

prasmi pielietot teorétiskas zinasanas realaja vide.

Prakses vaditajs apstiprina praktikanta raksturcjumu ar savu parakstu.
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